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Ogłasza nabór na stanowisko:

Specjalista w Wydziale Realizacji Inwestycji
Umowa na czas określony do końca realizacji projektu.

Wymiar czasu:
Miejsce wykonywania pracy:
Wykształcenie:

Wymagania niezbędne:

1 etat
Kielce
średnie/wyższe

. wykształcenie wyższe,

. wykształcenie średnie- 3 lata doświadczenia zawodowego,

. spełnienie wymagań ujętych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 I 3 Ustawy
listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2024 r.
1135),

. praktyczna

. znajomość

Wymagania dodatkowe:

znajomość prawa budowlanego i przepisów wykonawczych,
ustawy Prawo Zamówień Publicznych,
ustawy o Drogach Publicznych,
ustawy o szczegółowych zasadach przygotowania i realizacji
zakresie dróg publicznych.

. doświadczenie w pracy przy inwestycjach współfinansowanych ze środków
unijnych,

. czynne prawo jazdy kat. B,

. umiejętność czytania dokumentacji projektowych, technicznych,

. umiejętność obsługi komputera: MS Office, Aut0CAD,

Główne obowiazki:

Osoba zatrudniona na stanowisku Specjalisty w ~„dziale Realizacji Inwestycji
będzie odpowiedzialna za:

. pełnienie funkcji Z-cy Kierownika Projektu na zadaniach współfinansowanych
z funduszy unijnych;

. wsparcie Kierownika projektu w działaniach związanych z przygotowywaniem
wniosków o wszczęcie postępowania przetargowego;

. wsparcie Kierownika projektu w działaniach związanych z przygotowywaniem
wniosków o zawarcie umów na wykonanie robót dodatkowych lub wniosków
o aneks w przypadku ich wystąpienia zgodnie z obowiązującymi przepisami
ustawy o zamówieniach publicznych;

. wsparcie Kierownika projektu w działaniach związanych z nadzorowaniem
i ocenianiem pracy Inżyniera Kontraktu w trakcie realizacji Inwestycji oraz
okresie gwarancji;

. znajomość

. znajomość
inwestycji w

zdnia2l
poz.

W \C”-ccC 3°c; ~o”zs-~”



. wsparcie Kierownika projektu w działaniach związanych z nadzorowaniem
i ocenianiem pracy firmy zajmującej się promocją projektu wraz
z opiniowaniem przedstawionych środków promocyjnych;

. prowadzenie monitoringu terminów obowiązywania uzgodnień, porozumień,
decyzji i umów na zadaniach inwestycyjnych oraz podejmowanie działań z tym
związanych;

. ścisłą współpracę z Projektantem w zakresie sprawowanego przez niego
nadzoru autorskiego;

. wsparcie Kierownika projektu w zarządzaniu projektem w imieniu
Zamawiającego
i ścisła współpraca z zespołem pracowników dla potrzeb realizacji zadania
w zakresie nadanych upoważnień i pełnomocnictw mając zawsze na
względzie pomyślne ukończenie obiektu w sposób poprawny jakościowo,
w przewidzianych terminach i budżecie;

. monitorowanie rzeczowego i finansowego postępu w realizacji
projektu/zadania inwestycyjnego oraz zgodności realizacji projektu/zadania
inwestycyjnego
z przepisami prawa krajowego i wspólnotowego a w szczególności z zasadami
określonymi w decyzji, umowie o dofinansowanie;

. bieżącą analiza sytuacji związanej z realizacją Projektu, identyfikowanie
wszelkich problemów, ryzyka i zagrożenia dla pomyślnego
(w ramach założonego terminu i budżetu) przebiegu projektu;

. monitorowanie postępu robót poprzez sprawdzenie ich rzeczywistego
zaawansowania i zgodności realizacji z obowiązującymi przy realizacji
Kontraktu/zadania inwestycyjnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym
robót;

. prowadzenie w uzgodnieniu z kierownikiem projektu sprawozdawczości
wymaganej w ramach procedur wewnętrznych ŚZDW;

. prowadzenie w uzgodnieniu z kierownikiem projektu sprawozdawczości
wynikającej z zawartych umów o dofinansowanie;

. obsługa systemu CST2O21 w celu przygotowania wniosków o płatność;

. przygotowywanie w uzgodnieniu z Kierownikiem projektu i złożenie w imieniu
Zamawiającego wniosków o płatność dla instytucji nadzorującej i certyfikującej
programy unijne;

. udział w rozwiązywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczeń osób trzecich
wywołanych realizacją Kontraktu/zadania inwestycyjnego;

. prowadzenie bieżącej kontroli Kontraktu/zadania inwestycyjnego
i aktualizowanie szacunku płatności końcowej Kontraktu/zadania
inwestycyjnego.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

• kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania w zakresie
wykształcenia;

• kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego
w zakresie doświadczenia zawodowego/stażu pracy;

a oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych ;
• oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo;



. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
naboru;

• CV i list motywacyjny.

Dokumenty należy składać do dnia 12 lutego 2025 r. na adres:

Świętokrzyski Zarząd Dróg Wojewódzkich
iii. Jagiellońska 72
25-602 Kielce

z dopiskiem na kopercie I w liście motywacyjnym „Oferta pracy na „

Imiona i nazwiska kandydatów, którzy spełniają wymagania formalne, oraz wynik
naboru stanowią informację publiczną w zakresie objętym wymaganiami określonymi
w ogłoszeniu o naborze. Kandydatki/kandydaci spełniający wymagania formalne
o kolejnym etapie naboru zostaną poinformowani telefonicznie.
Dodatkowe informacje tel. 041 347-04-71 /72

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA;

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) ( RODO),
administrator informuje o zasadach oraz o przysługujących Pani/Panu prawach
związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

I. Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Świętokrzyski Zarząd Dróg
Wojewódzkich, ul. Jagiellońska 72, 25-602 Kielce;

II. Inspektor ochrony danych

Z inspektorem ochrony danych osobowych w Świętokrzyskim Zarządzie Dróg
Wojewódzkich, ul. Jagiellońska 72, 25-602 Kielce jest Pan Grzegorz Wieczorek
kontakt: g.wieczorek~szdw.kielce.com.pl, telefon 41 347-04-80 w.78

Do lOD należy kierować wyłącznie sprawy dotyczące przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych przez administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw
wynikających z R000.

Ill. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji procedury rekrutacji
w procesie naboru na wolne stanowisko pracy w ŚZDW, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
a) (w związku z wyrażeniem zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
w jednym lub większej liczbie określonych celów), art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
(w związku z realizacją obowiązku prawnego ciążącego na administratorze), art. 22
~ 1 i 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917
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z późn. zm.), w związku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorządowych (Dz. U. z2018 r. poz. 1260 z późn. zm.)

IV. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione wyłącznie organom
upoważnionym na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego.

V. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez:

1. okres 3 miesięcy od daty publikacji informacji o wyniku naboru.
2. po okresie, o którym mowa w pkt a), dla celów ustalenia, dochodzenia lub

obrony przed roszczeniami związanymi z procesem rekrutacji przez okres 3 lat
liczonych od momentu zakończenia procesu rekrutacji.

VI. Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługuje Pani/Panu prawo:

1. dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
2. do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
3. do usunięcia danych osobowych;
4. do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;,
5. do przenoszenia danych;
6. do cofnięcia zgody do przetwarzania danych osobowych;
7. do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na

adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, uI. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
jeżeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

VII. Dobrowolność/ Obowiązek podania danych osobowych

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych wynikających z przepisów prawa jest
dobrowolne. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości
wzięcia udziału w procedurze rekrutacji w procesie naboru na wolne stanowisko
pracy w ŚZDW.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane ani też nie będą podlegały
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia
osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych wynosi
powyżej 6 %.



Świętokrzyski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Kielcach posiada procedury
dokonywania zgłoszeń wewnętrznych naruszeń prawa i podejmowania działań
następczych oraz zespół ds. przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych naruszeń prawa
oraz podejmowania działań następczych w ŚZDW, z którymi można się zapoznać na
stronie biuletynu informacji publicznej w zakładce: Sygnalista.


