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Ogtasza nabér na stanowisko:

Specjalista w Wydziale Realizacji Inwestycji
Umowa na czas okres$lony do konca realizacji projektu.

Wymiar czasu: 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Kielce
Wyksztatcenie: Srednie/wyzsze

Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze,

° wyksztatcenie Srednie- 3 lata do$wiadczenia zawodowego,

o spetnienie wymagan ujetych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 i 3 Ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r. poz.
11.38),
praktyczna znajomos$¢ prawa budowlanego i przepiséw wykonawczych,
znajomosc¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
znajomos¢ ustawy o Drogach Publicznych,
znajomos¢ ustawy o szczegdtowych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy przy inwestycjach wspoétfinansowanych ze $rodkow
unijnych,

czynne prawo jazdy kat. B,

umiejetnos¢ czytania dokumentacji projektowych, technicznych,

umiejetnos¢ obstugi komputera: MS Office, AutoCAD,

Gtéwne obowiazki:

Osoba zatrudniona na stanowisku Specjalisty w Wydziale Realizacji Inwestycji
bedzie odpowiedzialna za:
e petnienie funkcji Z-cy Kierownika Projektu na zadaniach wspoétfinansowanych
z funduszy unijnych;
e wsparcie Kierownika projektu w dziataniach zwigzanych z przygotowywaniem
wnioskéw 0 wszczecie postepowania przetargowego;
e wsparcie Kierownika projektu w dziataniach zwigzanych z przygotowywaniem
wnioskow o zawarcie uméw na wykonanie robét dodatkowych lub wnioskow
o aneks w przypadku ich wystgpienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy o zamowieniach publicznych;
e wsparcie Kierownika projektu w dziataniach zwigzanych z nadzorowaniem
I ocenianiem pracy Inzyniera Kontraktu w trakcie realizacji Inwestycji oraz
okresie gwarancji;
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» wsparcie Kierownika projektu w dziataniach zwigzanych z nadzorowaniem
i ocenianiem pracy firmy zajmujacej sie promocjg projektu  wraz
z opiniowaniem przedstawionych srodkow promocyjnych;

« prowadzenie monitoringu termindw obowigzywania uzgodnien, porozumien,
decyzji i umow na zadaniach inwestycyjnych oraz podejmowanie dziatan z tym
zwigzanych;

* Scislg wspodiprace z Projektantem w zakresie sprawowanego przez niego
nadzoru autorskiego;

» wsparcie Kierownika projektu w zarzgdzaniu projekiem w imieniu
Zamawiajgcego
i Scista wspdipraca z zespotem pracownikdéw dla potrzeb realizacji zadania
w zakresie nadanych upowaznien i pemomocnictw majac zawsze na
wzgledzie pomysine ukonczenie obiektu w sposdb poprawny jakosciowo,

w przewidzianych terminach i budzecie;

e monitorowanie rzeczowego | finansowego postepu  w  realizacji
projektu/zadania inwestycyjnego oraz zgodnosci realizacji projektu/zadania
inwestycyjnego

z przepisami prawa krajowego i wspéinotowego a w szczegdinosci z zasadami
okreslonymi w decyzji, umowie o dofinansowanie;

e bieZzgca analiza sytuacji zwigzane] z realizacjg Projektu, identyfikowanie
wszelKich problemow, ryzyka i zagrozenia  dla pomysinego
(w ramach zatozonego terminu i budzetu) przebiegu projektu;

¢ monitorowanie postepu robot poprzez sprawdzenie ich rzeczywistego
zaawansowania i zgodnosci realizacji z obowigzujgcymi przy realizacji
Kontraktu/zadania inwestycyjnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym
robot:

s prowadzenie w uzgodnieniu z Kierownikiem projektu sprawozdawcCzosci
wymaganej w ramach procedur wewnetrznych SZDW:;

¢ prowadzenie w uzgodnieniu z Kierownikiem projekiu sprawozdawczosci
wynikajgcej z zawartych umow o dofinansowanie;

¢ obstuga systemu CST2021 w celu przygotowania wnioskdw o ptatnosé;

e przygotowywanie w uzgodnieniu z Kierownikiem projektu i ztozenie w imieniu
Zamawiajacego wnioskow o ptatnosc dla instytucji nadzorujgcej i certyfikujgcej
programy unijne;

s udziat w rozwigzywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczen o0soOb trzecich
wywaotanych realizacjg Kontraktu/zadania inwestycyjnego;

s prowadzenie biezgcej kontroli Kontraktu/zadania inwestycyjnego
i aktualizowanie szacunku ptatnosci  koricowej Kontraktu/zadania
inwestycyjnego.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania w zakresie
wyksztatcenia;

kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie doswiadczenia zawodowego/stazu pracy;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych ;

o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo;



* oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru;
= CVilist motywacyjny.

Dokumenty nalezy sktadac¢ do dnia 12 lutego 2025 r. na adres:

Swietokrzyski Zarzad Drég Wojewédzkich
ul. Jagielloniska 72
25-602 Kielce

z dopiskiem na kopercie i w liscie motywacyjnym ,Oferta pracy na .................

Imiona i nazwiska kandydatow, ktérzy spetniajg wymagania formalne, oraz wynik
naboru stanowig informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami okre$lonymi
w ogtoszeniu o naborze. Kandydatki/kandydaci spetniajgcy wymagania formalne
o kolejnym etapie naboru zostang poinformowani telefonicznie.

Dodatkowe informacje tel. 041 347-04-71 /72

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA:

W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) ( RODO),
administrator informuje o zasadach oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

[. Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyski Zarzad Drég
Wojewdodzkich, ul. Jagiellonska 72, 25-602 Kielce;

Il. Inspektor ochrony danych

Z inspektorem ochrony danych osobowych w Swietokrzyskim Zarzadzie Drog
Wojewddzkich, ul. Jagielloriska 72, 25-602 Kielce jest Pan Grzegorz Wieczorek
kontakt: g.wieczorek@szdw.kielce.com.pl, telefon 41 347-04-80 w.78

Do 10D nalezy kierowa¢ wytgcznie sprawy dotyczgce przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych przez administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw
wynikajgcych z RODO.

lll. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji procedury rekrutacji
w procesie naboru na wolne stanowisko pracy w SZDW, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
a) (w zwiazku z wyrazeniem zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw), art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
(w zwigzku z realizacjg obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze), art. 22
§ 112 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917
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Z pozn. zm.),w zwigzku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pdzn. zm.)

V. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione wylgcznie organom
upowaznionym na podstawie przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

V. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez:

1. okres 3 miesiecy od daty publikacji informacji o wyniku naboru.

2. po okresie, o kitorym mowa w pkt a), dla celéow ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji przez okres 3 lat
liczonych od momentu zakonczenia procesu rekrutacji.

V1. Prawa osoby, ktorej dane dotyczg
Przystuguje Pani/Panu prawo:

dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

do usuniecia danych osobowych;

do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;,

do przenoszenia danych;,

do cofniecia zgody do przetwarzania danych osobowych;

do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na
adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

NoOkwn -

VIl. Dobrowolnosc/ Obowigzek podania danych oscbowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa jest
dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
wzigcia udzialu w procedurze rekrutacji w procesie naboru na wolne stanowisko
pracy w SZDW.

VIll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani tez nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii
zawodowe] | spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wynosi
powyzej 6 %.



Swigtokrzyski Zarzad Drég Wojewddzkich w Kielcach posiada procedury
dokonywania zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych oraz zespot ds. przyjmowania zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych w SZDW, z ktérymi mozna sie zapoznaé na
stronie biuletynu informacji publicznej w zakiadce: Sygnalista.



